
Plano de Ação – PDTIC (2019-2021) – PA.55.AT.Proc.Inf.Inst

Atividade: 
Implantação do Sistema SISREF de controle de ponto eletrônico.

Responsável(eis): 
Escritório  de  Processos/Coordenação  de  Processos  e  Informações  Institucionais 
(CPI).
Coordenação de Sistemas de Informação (CSI).

Entradas:

 PDTIC (2019-2021).

Descrição das tarefas:
 Realizar reuniões de elaboração e validação do processo com a Pró-reitoria de Gestão de Pessoas 

(PROGEP).

 Realizar o mapeamento do processo.

Observações:
 No Planejamento do Escritório de Processos para o período 2019 – 2021, esta atividade é a prioridade 

de número 18.

Saídas:

 Processo mapeado (fluxo no software Bizagi)

Referências: 
 Lei nº 8.112/1990  
 Decreto nº 1.590/1995  
 Decreto nº 1.867/1996  
 Instrução Normativa Nº 2/ 2018  
 Orientação Normativa Nº 2/2018   

Materiais auxiliares: 

 Guia BPM CBOK
 Manual operacional do servidor  
 Manual operacional da chefia  

  Área Temática:
Processos e Informações 
Institucionais

  Prioridade:

 16

https://sisref.sigepe.gov.br/sisref/manual/Manual_operacional_do_perfil_CHEFIA_v5.4.pdf
https://sisref.sigepe.gov.br/sisref/manual/Manual_operacional_do_perfil_SERVIDOR_v5.4.pdf
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/45573570/do1-2018-10-17-orientacao-normativa-n-2-de-16-de-outubro-de-2018-45573450
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/40731752/do1-2018-09-13-instrucao-normativa-n-2-de-12-de-setembro-de-2018-40731584
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d1867.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d1590.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm
https://wikigovernanca.ufpel.edu.br/lib/exe/fetch.php?media=

